
入札封筒の記載例 
 

 （郵送の場合）                                                             

        （表）                  （裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【記載事項】 

① 宛先 〒 ９２３－８５６０ 

  石川県小松市向本折町ホ６０番地 

  小松市民病院 管理局 総務課 用度担当 宛 

② 住所 

③ 商号又は名称及び代表者職・氏名 

④ （物件名・提出締切日）「入札書在中」の記載（朱書） 

⑤ 一般書留又は簡易書留の記載（朱書） 

⑥ 小松市へ登録した代表者印で封印 
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入札封筒の記載例 
 

 （持参の場合） 

                                                                         

        （表）                  （裏） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

【記載事項】 

①  宛先 小松市長 

②  （物件名） 入札書在中 

③  ②の提出締切日 

④  会社名もしくは屋号、代表者職名・氏名を記載 

（封筒に社名やロゴなどがプレ印字されているなど、同名の別会社だと誤認

されるおそれがない場合、代表者職名・氏名については省略してよい。社

名は省略不可。） 

⑤ 小松市へ登録した代表者印で封印 
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